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Анкета ПРЕТЕНДЕНТА
	Мы обязуемся сохранять конфиденциальность полученной информации.

Пожалуйста, пишите четко. Постарайтесь быть краткими.

Заполнением данной анкеты Вы соглашаетесь на проверку предоставленных Вами сведений

	ФИО
	

	Дата рождения:
	Кол-во полных лет:

	Семейное положение
	
	Дети (имя и год рождения)
	

	Адрес проживания 
	

	Адрес прописки
	

	Телефоны:

	Домашний_____________Мобильный_________________Другой_____________E-mail___________

	Вод права, категория_____________
	Стаж вождения_____________
	Наличие автомобиля 
Марка, год выпуска__________________


	Курите ли ВЫ?

	            Да               
	            Нет



	Желаемая работа: должность, сфера, дополнительные условия

	

	

	График работы: самое раннее время начала рабочего дня с______ часов, самое позднее время до______ часов

	Оплата труда: На последнем месте работы ________ руб.  Минимально требуемая на новом месте ________ руб.


	Ненормируемый день:                   Да            Нет
	Командировки:         Да           Нет


Базовое образование:

	Полное название учебного заведения
	 Дата поступ.
	Дата оконч.
	Форма обучения
	специальность, квалификация

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дополнительное образование (курсы, стажировки, тренинги  и др.):
	Название программ, учебного заведения
	Год окончания 
	Длительность обучения

	
	
	

	
	
	


	Владение компьютером: укажите названия программных  продуктов, которыми владеете и в какой степени


	Название программы
	Степень владения
	Другие программы

	
	Слабо
	Средне
	Хорошо
	Свободно
	

	WORD
	
	
	
	
	

	Excel
	
	
	
	
	

	1С:
	
	
	
	
	

	Иностранные языки: оцените свои знания

	
	Слабо
	Средне
	Хорошо
	Свободно
	Другие языки

	Английский
	
	
	
	
	

	Немецкий
	
	
	
	
	

	Французский
	
	
	
	
	


Допишите предложенные Вам фразы

	Я хотел бы иметь такую работу потому, что…

	

	

	Каким требованиям должна отвечать работа, которую Вы хотите найти?

	

	


ОПИСАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОПЫТА
Последнее место работы
	Название предприятия:
	

	Сфера деятельности:  
	
	Прием:
	

	Должность:
	
	Увольнение:
	

	Штат отдела:
	
	Кол-во подчиненных:
	

	Ваши проф. достижения:
	

	Должностные обязанности:
	

	

	

	

	

	Причина поиска новой работы:
	


Предыдущее место работы
	Название предприятия:
	

	Сфера деятельности:  
	
	Прием:
	

	Должность:
	
	Увольнение:
	

	Штат отдела:
	
	Кол-во подчиненных:
	

	Ваши проф. достижения:
	

	Должностные обязанности:
	

	

	

	

	

	Причина поиска новой работы:
	


Предыдущее место работы
	Название предприятия:
	

	Сфера деятельности:  
	
	Прием:
	

	Должность:
	
	Увольнение:
	

	Штат отдела:
	
	Кол-во подчиненных:
	

	Ваши проф. достижения:
	

	Должностные обязанности:
	

	

	

	

	

	Причина поиска новой работы:
	


Дополнительные сведения (любая информация, которая, по Вашему мнению, могла бы дать более полное представление о Вас)

	

	F  


Как Вы узнали о нашей фирме: _____________________________________________________________________
Рекомендатели (кто Вас мог бы порекомендовать как специалиста?)

	Ф. И. О. (полностью)
	Должность
	Название организации
	Телефоны

	
	
	
	

	
	
	
	


Рекомендуемые (Кого бы Вы могли порекомендовать как интересного и перспективного специалиста в своей области):
	Ф. И. О. (полностью)
	Должность
	Название организации
	Телефоны

	
	
	
	


Достоверность указанной информации подтверждаю: ___________                     «_____»__________ 200___г
                                                                                                          (подпись)                                                дата заполнения анкеты
